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Цель: обеспечение доступности, качества и эффективности учебно-воспитательного процесса, успешности комплекса мер (психолого-педагогической, социально-педагогической, социально-психологической, медико-психологической) для включения учащихся на каждом учебном занятии в деятельность с учетом его возможностей и способностей, уровня подготовки.
Задачи:

1. Диагностировать состояние учебно-воспитательного процесса, создавать обстановку заинтересованности,  доверия и совместного творчества.
2. Сформировать у учащихся ответственное отношение к овладению знаниями, умениями и навыками.

3. Осуществить внедрение новых, передовых технологий, интенсивных методов и приемов работы в практику преподавания учебных дисциплин.
4. Повысить ответственность педагогов дополнительного образования за качество обученности учащихся, решение проблемы неуспешности в обучении, развитие творческого потенциала ребенка, совершенствовать систему контроля за состоянием и ведением учебной документации. 
	№

п/п
	Содержание мероприятия
	Срок исполнения
	Документ

	1. 

	1. Подготовка и утверждение документации на 2017 – 2018 учебный год:

- Учебный план МБУДО ЦТ «Радуга» на 2017 – 2018 учебный год!;

- Программа деятельности МБУДО ЦТ «Радуга» на 2017 – 2018 учебный год!;

- Образовательная программа МБУДО ЦТ «Радуга» на 2017 – 2018 учебный год!
2. Контроль, утверждение учебной документации педагогов на 2017-2018 учебный год: дополнительные общеобразовательные общеразвивающие программы, КТП, репертуарные планы, планы воспитательной работы, журналы инструктажей.

3. Подготовка и проведение педагогического совета «Итоги летней оздоровительной кампании 2017 года в МБУДО ЦТ «Радуга». Профессионализм педагога как условие повышения качества образовательной деятельности МБУДО ЦТ «Радуга». Планирование деятельности Центра на 2017-2018 учебный год. Утверждение общеобразовательных программ, локальных актов, регламентирующих воспитательно-образовательную деятельность МБУДО ЦТ «Радуга»»
4. Составление и утверждение списков учащихся 2-го, 3-го и последующих годов обучения на 2017 – 2018 учебный год.
	Август
	Учебный план
Программа деятельности
Образовательная программа

Учебная документация педагогов

Протокол заседания педагогического совета 
Списки учащихся 2-го, 3-го и последующих годов обучения

	2.
	1. Издание приказов по организованному началу учебного года:
- «Об особенностях  организации учебно-воспитательного процесса 

в МБУДО ЦТ «Радуга» в 2017-2018 учебном году»;

- «Об утверждении дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ на 2017-2018 учебный год»
2. Утверждение плана работы на сентябрь месяц.

3. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на сентябрь месяц.

4. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 
5. Составление и утверждение списков учащихся 1-го года обучения на 2017 – 2018 учебный год.

6. Подготовка и проведение родительского собрания: «Ознакомление родителей с перспективами обучения и воспитания. Конструктивное сотрудничество семьи и Центра – залог и гарантия успешности наших детей сегодня и завтра»
7. Подготовка статистической отчетности.
8. Контроль за комплектованием учебных групп и режимом работы.
	Сентябрь
	Приказ
Приказ

План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Протокол  совещания при зам. директора по УВР 

Списки учащихся 1-го года обучения

Протокол родительского собрания
Статистический отчет
Справка контроля

	3.
	1. Утверждение плана работы на октябрь месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на октябрь месяц.

3. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 
4. Контроль ведения учебных журналов. 
	Октябрь
	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Протокол  совещания при зам. директора по УВР 
Справка контроля

	4.
	1. Утверждение плана работы на ноябрь месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на ноябрь месяц.

3. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 
4. Контроль за качеством учебно-воспитательного процесса, за состоянием и ведением учебной документации.
5. Организация и проведение осенних каникул.
6. Составление графика открытых занятий. Посещение  открытых занятий в объединениях.
7. Подведение итогов работы за  I четверть 2017 -2018 учебного года «Критерии оценки качества работы МБУДО ЦТ «Радуга»» 
	Ноябрь
	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Протокол №3 совещания при зам. директора по УВР 

Справка контроля

Приказы, планы, отчеты

График открытых занятий, анализ открытых занятий
Критерии оценки качества работы

	5.
	1. Утверждение плана работы на декабрь месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на декабрь месяц.

3. Посещение  открытых занятий в объединениях.

4. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 

5. Подготовка и проведение родительского собрания: «Как разглядеть и поддержать детские таланты?»

6. Подготовка статистической отчетности.
7. Подведение итогов работы за  II четверть 2017 -2018 учебного года «Критерии оценки качества работы МБУДО ЦТ «Радуга»»

8. Организация и проведение зимних каникул.
	Декабрь


	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Анализ открытых занятий

Протокол  совещания при зам. директора по УВР
Протокол родительского собрания

Статистический отчет
Критерии оценки качества работы
Приказы, планы, отчеты

	6.
	1. Утверждение плана работы на январь месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на январь месяц.

3. Организация и проведение зимних каникул.
4. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 

5. Подготовка отчёта о работе МБУДО ЦТ «Радуга» за первое полугодие 2017-2018 учебного года.
6. Подготовка и проведение педагогического совета «Культура педагогического общения – как условие благоприятного психологического климата в коллективе. Анализ результатов деятельности МБУДО ЦТ «Радуга» за I полугодие 2017-2018 учебного года»
	Январь
	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Приказы, планы, отчеты

Протокол  совещания при зам. директора по УВР
Отчет о работе МБУДО ЦТ «Радуга» за первое полугодие 
Протокол заседания педагогического совета 


	7.
	1. Утверждение плана работы на февраль месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на февраль месяц.

3. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 

4. Подготовка и проведение родительского собрания: «Формирование педагогической компетентности родителей в вопросах безопасности детей»
	Февраль
	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Протокол  совещания при зам. директора по УВР
Протокол родительского собрания



	8.
	1. Утверждение плана работы на март месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на март месяц.

3. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 

4. Подготовка статистической отчетности.

5. Подготовка и проведение педагогического совета «Эмоциональное выгорание педагогов: факторы, риски и способы профилактики»

6. Контроль ведения учебных журналов.
7. Организация и проведение зимних каникул.
8. Подведение итогов работы за  III четверть 2017 -2018 учебного года «Критерии оценки качества работы МБУДО ЦТ «Радуга»»
	Март
	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Протокол совещания при зам. директора по УВР

Статистический отчет

Протокол заседания педагогического совета 

Справка контроля
Приказы, планы, отчеты

Критерии оценки качества работы

	9.
	1. Утверждение плана работы на апрель месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на апрель месяц.

3. Контроль за качеством учебно-воспитательного процесса, за состоянием и ведением учебной документации.
4. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 


	Апрель
	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Справка контроля

Протокол  совещания при зам. директора по УВР

	10.
	1. Утверждение плана работы на май месяц.

2. Утверждение графика дежурства административных и педагогических работников на май месяц.

3. Проведение совещания при заместителе директора по учебно-воспитательной работе. 

4. Подготовка статистической отчетности.

5. Подготовка и проведение родительского собрания: «Итоги работы Центра за 2017-2018 учебный год. Достижения учащихся в учебном году. Организация отдыха и занятости детей в период летних каникул»

6. Контроль ведения учебных журналов.
7. Подведение итогов работы за  IV четверть 2017 -2018 учебного года «Критерии оценки качества работы МБУДО ЦТ «Радуга»»

8. Подготовка отчёта о работе МБУДО ЦТ «Радуга» за 2017-2018 учебный год.
9. Разработка Дорожной карты
по организации летней кампании 2018 года МБУДО ЦТ «Радуга»

Подготовка нормативно-правовой базы по  организации летней оздоровительной кампании 2018 года.
10. Разработка и утверждение программ по организации летней кампании 2018 года.
	Май
	План работы на месяц

График дежурства административных и педагогических работников

Протокол  совещания при зам. директора по УВР

Статистический отчет

Протокол родительского собрания

Справка контроля
Критерии оценки качества работы
Отчёт о работе МБУДО ЦТ «Радуга» за 2017-2018 учебный год
Дорожная карта по организации летней кампании
Нормативно-правовая база по  организации летней оздоровительной кампании
Программы по организации летней кампании

	11.
	1. Подготовка и проведение педагогического совета «Промежуточные итоги реализации основных направлений Программы развития МБУДО ЦТ «Радуга». Проблемы и пути решения.

2. Планирование работы в летний период «Летняя оздоровительная кампания 2018 года. Планируем с учетом опыта»
3. Утверждение локальных актов, краткосрочных общеобразовательных общеразвивающих программ, реализующих в летний период»
	Июнь
	Протокол заседания педагогического совета 



